
SEGÉDLET ÉS PROGRAMTERV 
EGYETEMI KUTATÓI ÖSZTÖNDÍJ PROGRAM 
EKÖP 2024. KONFERENCIA / 2025. JÚLIUS 8-10. / TEAMS 
 

   

MODERÁCIÓS SEGÉDLET 

TECHNIKAI MEGJEGYZÉSEK AZ ÖSZTÖNDÍJASOKNAK 

Előkészületek: 

o Lehetőleg laptopról vagy asztali számítógépről csatlakozzon, ne 
mobiltelefonról vagy tabletről. Ezek az eszközök stabilabb működést 
biztosítanak a prezentáció megosztása és a Teams funkciók használata során. 

o Ügyeljen arra, hogy olyan helyszínt válasszon, ahol megbízható és stabil 
internetkapcsolat áll rendelkezésre (vezetékes vagy erős Wi-Fi). Amennyiben 
lehetséges, használjon kábelcsatlakozást (LAN) a még biztosabb kapcsolat 
érdekében. 

o Kérjük, kerülje a nyilvános Wi-Fi hálózatokat (pl. kávézó, könyvtár), mivel ezek 
lassúak és megbízhatatlanok lehetnek. 

o Javasoljuk, hogy a konferencia ideje alatt zárja be az összes olyan alkalmazást 
és böngészőablakot, amely az internetkapcsolatot vagy a számítógép 
teljesítményét terhelheti (pl. videólejátszók, letöltések, e-mail kliensek). 

o Használjon fejhallgatót vagy headsetet, ha lehetséges, hogy elkerülje a 
visszhangot és biztosítsa a jobb hangminőséget. 

o Ellenőrizze előre, hogy a Teams alkalmazás naprakész verziója van telepítve 
az eszközén. (A böngészős verzió használata nem ajánlott prezentáció esetén.) 

2. Belépés a szekcióba: 
o Kérjük, hogy szekciója kezdete előtt legalább 10 perccel csatlakozzon a Teams 

csoporthoz. 
o A belépést követően ellenőrizze mikrofonja és kamerája működését. 

3. Mikrofon és kamera használata: 
o Amíg nem kerül sor az Ön előadására, kérjük, tartsa lenémítva a mikrofont, és 

kapcsolja ki a kamerát. 
o Előadás közben javasolt a kamera bekapcsolása a személyesebb megjelenés 

érdekében (ha technikailag megoldható). 
4. Prezentáció megosztása: 

o Kérjük, előadás előtt készítse elő a prezentációját. 
o A megosztást a saját gépéről indítsa, „Window” vagy „Screen” megosztási 

opcióval. 
o A megosztás előtt zárja be a felesleges ablakokat, értesítéseket kapcsolja ki. 

5. Időkeret betartása: 
o Az előadás időtartama 8+2 perc, a moderátor a 7. percben figyelmezteti Önt az 

idő lejártára. 
o A 10. perc után az informatikus technikailag lezárja az előadást. 

6. Kérdések kezelése: 
o A kérdéseket a hallgatóság a chatben teheti fel, vagy szóban a moderátor 

felkérésére. 
o Kérjük, figyelje a moderátor jelzéseit. 

7. Technikai problémák esetén: 
o Ha előadás közben technikai problémát tapasztal (pl. megszakad a kapcsolat), 

próbáljon visszalépni, vagy  jelezze a chatben 


