Hangalamondasos diasor készitése - technikai segédlet
Révid utmutaté az EKOP 2025. Konferenciahoz

Az alabbi Gitmutat6 segitséget nyujt a prezentacié hangaldmondésos rogzitéséhez, valamint az mp4 formatumu
videofajl elkészitéséhez Microsoft PowerPoint hasznalataval.

1. Nyisd meg a prezentaciot
o Inditsd el a PowerPointot és nyisd meg a véglegesitett diasort.

2. Valaszd a felvételi lehetéséget
e A fels6 meniisorban valaszd a Diavetités vagy Felvétel meniipontot.
o Kattints: Diavetités rogzitése lehet0ségre
e Vilaszthato opciok:
o ,Felvétel az elejétol” — teljes eldadas rogzitése
o ,JFelvétel az aktualis diatél” — csak egy részt rogzitesz

3. Hangrogzités
e A felvételi nézetben kattints a Felvétel gombra.
e Mondd el a didkhoz tartozo szoveget.
e A beszéd kdzben 1épj tovabb a kdvetkezd didra.

4. Felvétel lezarasa és ellenorzése
e A rogzités végén allitsd le a felvételt.
o Indits probalejatszast a Diavetités funkcioval.
e Ellendrizd a hangmindséget és az iddzitést.

5. Mentés és videofajl készitése (MP4)
Prezentacié mentése:
e Vilaszd: Fajl —» Mentés masként
e Mentsd el .pptx formatumban.

Video exportalasa
e Vilaszd: Fajl — Exportalas — Video6 készitése
e Beallitas: ,,Felvett idozitések és narracio hasznalata”
o Kattints a Video készitése gombra.
e Avrendszer MP4 formatumu f3;jlt hoz 1étre.

Hasznos tippek

Lehetdleg csendes kornyezetben készitsd a felvételt.

Hasznalj j6 mindségli mikrofont vagy fiilhallgatot.

Besz€lj érthetden, egyenletes tempoban.

A didk bal als¢ sarkaban megjelend hangikon jelzi a sikeres rogzitést.
Ha hibézol, az adott diat ujra tudod rogziteni.

’ Leadando fajlok

e Hang nélkiili prezentacio: .pptx
o Hangalamondésos vide6: .mp4



